
Práctica1 SANGRADO DE PÁRRAFOS UTILIZANDO LA REGLA 

Vamos a ver cómo pueden sangrarse párrafos utilizando los símbolos que indican los márgenes del 

texto de la regleta de tabuladores. 

1. Introduce el siguiente texto sangrando los párrafos por el sistema de la regla que consiste en: 

Colocar el puntero del ratón sobre el símbolo correspondiente de la regla de tabuladores 

(Antes del texto, Primera Línea o Después del texto). 

Pulsar el botón izquierdo del ratón y sin soltar arrastrarlo hasta el lugar adecuado. 

Soltar el botón. 

GRAN TORNEO DE BACHILLERATO 

El próximo viernes se celebrará un torneo de baloncesto juvenil en el que podrán 

participar todos aquellos jóvenes que se inscriban antes del día 27. 

BASES 

Podrán participar todos aquellos jóvenes cuyas edades se encuentren entre los 14 y 

los 21 años. 

Los equipos estarán formados por un mínimo de tres jugadores y un máximo 

de cinco. Los partidos se jugarán con unas reglas del sistema americano Tres – 

Contra -Tres, en una canasta y a 11 puntos. 

ADVERTENCIA: No se permitirán equipos con menos de tres jugadores 

en cancha. Por esta razón, se recomienda que los equipos estén formados 

por al menos cuatro personas. 

El torneo tendrá la forma de liga, una sola vuelta entre todos los equipos 

participantes. 

2. Copia a continuación otra vez todo el texto. 

3. Sobre el texto copiado vas a realizar varias acciones. Pon en doble subrayado, negritas y letra 

COURIER con tamaño 12 la palabra ADVERTENCIA. 

4. Subraya sólo las palabras de la frase entre los 14 y 21 años. 

5. Mueve el párrafo 4º (ADVERTENCIA...) delante del 2º (Podrán...). 

6. Establece el tipo de alineación justificada para todo el texto. 

7. Por el sistema de la regla, aumenta el sangrado del párrafo 2º un centímetro. 

8. Sustituye en todo el texto la palabra jóvenes por alumnos (en cursiva) haciendo uso de Buscar y 

Reemplazar que encuentras en la opción de menú Editar. 

9. Guarda el documento con el nombre Práctica1. 

 


