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CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN



NORMAS DE CUMPLIMENTACIÓN DE LA

CARPETA DE LA FCT (para el alumnado).

El alumno/a deberá comprar una carpeta de color negro con mínimo 15 fundas de plástico en su interior, para la clasificación de las fichas.

CONTENIDOS DE LA CARPETA:

Sobre la carpeta pegatina con su nombre en la parte superior central y grupo al que pertenece. 

1ª página (anverso): 

IES Santa Bárbara.

Ciclo Formativo de Grado Medio de CAE.

Nombre y apellidos del alumno/a.

Curso académico.
1ª página (reverso):

Hoja informativa y con la relación de documentos.
2ª página (anverso):

Normas cumplimiento fichas semanales.
2ª página (reverso):

Calendario FCT 
3ª página (anverso).

Normas del alumnado en el hospital o residencia.
3ª página (reverso).

Programa de tareas en centros asistenciales y geriátricos.
4ºpágina (anverso):

Criterios de evaluación.
4ºpágina (reverso):

Programa Formativo privado o público según corresponda en I rotatorio.
5ª página y sucesivas:
Fichas semanales de seguimiento de FCT I rotatorio.

A continuación: 
Programa Formativo privado o público según corresponda en II rotatorio.

Fichas semanales de seguimiento de FCT II rotatorio.

Al final: otros documentos. 

NORMAS DE CUMPLIMENTACIÓN DE LA FICHA SEMANAL DE SEGUIMIENTO DE FCT.

NORMAS DEL ENCABEZADO:

• Si dentro de la semana hay un día festivo o no lectivo (posibles puentes), éste deberá reflejarse en la ficha en la columna de actividades.

• Rellenar las fechas correspondientes a cada ficha semanal.

• Escribir los datos a ordenador, pero con claridad y limpieza.
• No se admiten tachaduras ni típex ò similar.

• Si el alumno/a falta un día a las prácticas ese día no se rellena en las fichas semanales.

NORMAS PARA CUMPLIMENTAR LOS CUADRANTES:

• En la columna de la ACTIVIDAD DESARROLLADA/PUESTO FORMATIVO, cada alumno/a rellenará el cuadrante de forma individualizada, apoyándose en la información aportada en el Listado de Actividades y frases.

• Las actividades realizadas diariamente se describirán esquemáticamente.
• En la columna de TIEMPO EMPLEADO, se contemplarán el total de horas empleadas.
• La columna OBSERVACIONES la cumplimentará el/la tutor/a docente.

NORMAS EN LAS FIRMAS:

• Los nombres correspondientes a la firmas, deben ir escritos en todas las fichas.
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